
附件一：

关于2021年度高校教师系列（含实验技术）专业技术职务申报评审材料的有关说明和要求

各二级单位：

为保证高校教师系列（含实验技术）专业技术职称任职资格审查、评审工作的顺利开展，根据今年专业技术职务评聘工作的相关要求，现对报送高校教师系列（含实验技术）职称申报评审材料作如下说明，请各单位切实遵照执行。

一、申报材料的几点说明

1.材料总体要求：申报材料重点突出、真实完整；表格填写字迹工整、简洁明了；材料装订依序排列，整齐美观。

2.高级申报材料按三部分装订为三本：一本为参评资格审查材料（白色封面），一本为代表性成果评审材料（黄色封面），一本为参考性成果评审材料（蓝色封面）。

“参评资格审查材料”、“参考性成果评审材料”请参照学校下发的目录分类按序整理。各卷材料的第一页为本卷内容的具体目录。

申报高级职称的继续教育证明需提供统一格式的合格证明件，无需再提供近5年年度继续教育登记情况。

代表性成果评审材料请按成果重要性排序装订，分别标注代表性成果一、二、三、四、五，并与《吉首大学专业技术职务高校教师系列（含实验技术）系列评审申请表》上所填报的顺序一致。

3.《教育教学工作考核表》一份，应认真填写，另须提交任现职以来一个学年所任教一门课程的完整原始教案。

4.申报人员发表的SSCI、A&HCI收录论文，若要视同为权威刊物论文，须提供学校科技部门的认定意见。
5.申报者须提供2件代表性成果的论文、学术专著或作品原件。论文复印封面、目录、正文、封底，著作复印封面、扉页、版权页、前言、目录、后记、封底。

6.各项申报材料请按规定格式填报。《专业技术人员任职资格评审表》（一式2份，A4纸张双面打印）、《参评人员资格审查意见表》（一式1份，A4纸张）、《教育教学工作考核表》（一式1份，A4纸张）、《吉首大学 2021 年度申报高校教师系列（含实验技术）专业技术职务任职资格人员情况汇总表》（一式一份，A3纸张双面打印）、《申报高级专业技术职务协议书》（一式一份，A4纸张）、《专业技术职称评审参评人员花名册》（一式一份，A3纸张打印，电子版）。其他材料均要求用A4纸复印后装订成册。

相关材料的表格及材料整理目录请在人事处网页下载。

二、材料审核及公示要求

    各单位应严格审核申报对象的评审材料。各单位职称评审推荐小组要逐一审核申报者《申请表》和《汇总表》中的各项内容，对申报对象的思想表现、基本情况、教学情况、科研情况、工作业绩等严格把关。为确保申报对象申报材料的真实性和完整性，各单位材料审核人须对照《申请表》和《汇总表》内容逐一认真审核原件，并在复印件上签署“原件已核”，并签署审核人姓名和审核日期以及加盖单位公章。推荐小组成员须在以上表格“审核情况”栏签名，并加盖单位公章。

    申报对象《申请表》为申报公示材料。各单位需将公示材料张贴在本单位的宣传栏或醒目位置，并在本单位网站上进行公示。申报对象的申报材料公示无异议的，所在单位须在申报对象评审表中“基层单位意见”栏内填写公示结果、单位推荐意见，单位负责人签字并加盖单位公章，方可报送。

三、材料报送的几点要求

1.《吉首大学 2021 年度申报高校教师系列（含实验技术）专业技术职务任职资格人员情况汇总表》按申报高、中、初级职称顺序填报。《申请表》和《汇总表》经单位审核推荐盖章后制作成PDF文件，连同《申请表》和《汇总表》电子文档报送至邮箱：jdszk@126.com。

 2.请各单位严格按“2021年度职称申报评审工作日程表”报送材料，逾期不予受理。
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