
吉首大学历史与文化学院
校内公开招聘公告
因工作需要，历史与文化学院教务秘书岗位面向校内公开招聘管理人员1名。岗位信息及招聘要求具体如下：
一、招聘基本要求
1、学校正式职工（含人事代理人员），年龄在45岁以下；
2、熟悉管理工作；
3、具备一定组织管理水平，会熟练使用各种办公软件，有一定的管理能力、沟通能力和写作能力；
4、具有较强的事业心、责任感和良好的思想道德品质，遵纪守法，公道正派，坚持原则，敢于负责；具有合作精神；工作思路清晰，目标明确，视野开阔，能全力投入管理工作；有奉献精神和服务意识。
二、报名时间及方式 
1、报名时间：2017年4月18日—2017年4月27日。
面试时间：4月28日。
2、报名方式：采取现场报名和网上报名两种方式。
现场报名：应聘者持个人简历及相关证明材料直接到历史学院办公室报名；
网上报名：应聘者将个人简历及相关材料发送至电子邮箱531428405@qq.com。
3、手续办理：按学校规定程序办理岗位异动手续。
三、联系方式
人 事 处：0743-2198013 （何老师）
历史学院：0743-8563903（彭老师）
                                             吉首大学人事处
                                      二〇一七年四月十八日
