
关于做好我校2019年度工勤技能岗位考核（考试）
实施工作的通知
各单位：
为做好我校2019年度工勤技能岗位考核（考试）实施工作，根据《关于做好全省机关事业单位工勤技能岗位考核实施工作的通知》（湘人社函〔2019〕6号）、《关于做好全省机关事业单位工勤技能岗位考核实施工作的通知》（湘人社发[2018]36号）、《转发关于印发<湖南省机关事业单位工勤技能岗位考核实施办法>的通知》（州人社发〔2019〕5号）和《转发<关于做好全省机关事业单位工勤技能岗位考核实施工作的通知>》文件要求，现就有关事项通知如下： 

一、申报对象

1、我校在编在岗工人。
2、近3年年度考核有不合格或发生重大责任事故至本次工勤技能岗位考核（考试）工作实施时不满1年，或处分期未满的工人，不能参加工勤技能岗位考核（考试）。

二、申报条件

    报名相关事项及各类岗位申报条件详见湘人社函〔2019〕6号）《关于做好全省机关事业单位工勤技能岗位考核实施工作的通知》（附件1）、湘人社发[2018]36号《关于做好全省机关事业单位工勤技能岗位考核实施工作的通知》（附件2）、州人社发〔2019〕5号《转发关于印发<湖南省机关事业单位工勤技能岗位考核实施办法>的通知》（附件3）和州人社函[2019]15号《转发<关于做好全省机关事业单位工勤技能岗位考核实施工作的通知>》（附件4）文件等相关文件。
三、报名及资格审核工作程序
1、个人申报
符合申报条件的工勤人员应按照文件要求选择申报工种，在规定时间（4月30日前）登录湖南省人力资源和社会保障公共服务网下载报名资格审查表和《工种名称和工种代码目录表》，并按要求将以下材料提交到各二级单位进行资格初审。
（1）《湖南省机关事业单位工勤技能岗位考核报名资格审查表》、《湖南省机关事业单位工勤技能岗位考核（考试）登记表》各一式三份；
（2）身份证、毕业证、原工人技术等级证书复印件各1份；
（3）本人人事档案中最早体现工作年限的档案资料或复印件1份；
2、二级单位资格初审
各二级单位负责应严格按照文件要求对申报人员的资格进行初审，按省里核定的C类标准(详见附件10)收取费用，并对其所提交的材料进行审核，重点对申报人员的学历证书、原工人技能等级证书、年度考核结果、现工作岗位性质和申报岗位等进行审核。各单位应安排专人协助申报人员进行网上申报，具体流程为登录“湖南省国家职业资格鉴定考务管理系统（网址为 http://hn.zjyun.org/login）”，录入报名人员个人信息（须上传个人近期彩色正面证件照，照片支持 JPG、PNG、GIF格式，大小不超过2M），使用系统功能为报考人员打印《湖南省机关事 业单位工勤技能岗位考核报名资格审查表》和《湖南省机关事业单位工勤技能岗位考核登记表》各3份，填写《湖南省机关事业单位工勤技能等级岗位考核（考试）申报审批花名册（1-5级）》。
（三）人事处复审
1、严格按照省人社厅和州人社局下发文件中的申报条件对申报人员进行资格复审。

2、统一收集学校复审合格人员申报材料，按文件标准收取相关费用。

3、携带所有复审合格人员相关材料，到州人社局职业技能鉴定中心进行现场复审和缴费工作。

四、考核内容、时间、方式
1、考核内容及方式：考核内容包含思想政治表现、工作生产业绩和技术业务水平三方面。思想政治表现和工作生产业绩由工勤人员所在二级单位考核，年度考核基本称职以上即为考核合格。技术业务水平考核包括《理论知识》（含30%职业道德内容）和《操作技能》两个科目，均采用闭卷方式，实行全省统一命题，统一时间考试。

2、考试时间：《理论知识》和《操作技能》统考时间暂定于7月的第三个周末，共两天。周六组织工勤技能三至五级岗位的考试；周日组织工勤技能一、二级岗位的考试，具体时间安排另行通知。
3、准考证打印：考试前10天，各二级单位可登录“湖南省国家职业资格鉴定考务管理系统”打印本单位所有报名人员《理论知识》和《操作技能》两科目的准考证并发放至每位考生，考生应核对准考证上的报名信息（如有错误及时上报）并按指定的时间、地点及要求参加考试。
五、其他
1、本等级任职年限和本工种（工作）年限均要求满周年，工作年限计算时间为考核上年度的12月31日。
2、考试教材由报考人员自行购买,教材目录及购买方式详见文件附件8和附件9。
3、各单位应于5月15日前将申报人员材料和加盖单位公章的花名册（电子档发送37463119@qq.com）交至人事处人事科。
4、其他事宜请咨询人事科何老师。
附件：

    1、《关于做好全省机关事业单位工勤技能岗位考核实施工作的通知》（湘人社函〔2019〕6号）
2、《关于印发<湖南省机关事业单位工勤技能岗位考核实施办法的通知>》（湘人社发[2018]36号）
3、转发《关于印发<湖南省机关事业大内工勤技能岗位考核实施办法>的通知》（州人社发〔2019〕5号）
4、转发《关于做好全省机关事业单位工勤技能岗位考核实施工作的通知》（州人社函[2019]15号） 

5-7、湖南省机关事业单位工勤技能岗位考核报名资格审查表、湖南省机关事业单位工勤技能岗位考核（考试）登记表、《湖南省机关事业单位工勤技能等级岗位考核（考试）申报审批花名册（1-5级）
8、关于2019年全省机关事业单位工勤技能岗位考核参考教材目录的公告
9、2019年湖南省机关事业单位工考各职业考核参考教材及复习资料目录
10、湖南省职业技能鉴定收费标准表
吉首大学人事处

二〇一九年四月十日
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