
4.师资培训及报销流程

1.培训人填写《教育培训审批表》（包含一般培训、访学、研修、学历培训等）

2.学院负责人签署意见

3.人事处师资科审核登记

4.人事处领导批准

5.培训结束按期回校工作，凭培训通知、相关票据、结业证书和成果等，填写

报销单，到人事处师资科登记

6.人事处分管副处长审批

7.人事处处长审批

8.财务处报账
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