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人事处社保科根据每月岗位异动在湘西州政务中心失业保险办事窗口办理失业

保险停保业务。

符合领取失业保险金条件的失业人员在失业 60 日之内向人事处社保科提出失

业保险金申领申请，并提供一张身份证、银行卡正反面复印件。

失业人员按要求到湘西州政务中心失业保险窗口办理失业保险金申领手续。

完备相关手续

执行、存档

工作人员计算失业人员失业保险缴费月数，填写《失业人员申领资格初审表》，

并携带相关材料：

1、失业人员身份证、银行卡正反面复印件；

2、原单位出具的终止或者解除劳动（工作）关系的证明及复印件；

3、失业人员与单位签订的合同复印件。

到湘西州政务中心失业保险办事窗口办理失业人员申领资格的初审手续。

失业保险局通过审核，对符合条件的失业人员发放《失业保险金申领通知》。


