[bookmark: _GoBack]吉首大学教职工因公出国（境）研修申请审批表
	一、申请人基本情况

	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	在吉首大学工作年限
	

	学历
	
	学位
	
	职称
	
	现工作岗位
	□教学 □科研
□管理 □辅导员
□教辅 □其他

	所在单位
	
	政治面貌
	
	联系电话
	

	身份证号
	
	电子邮箱
	

	护照/通行证号码
	
	护照/通行证有效期
	至     年   月   日

	近3年年度考核
	


	二、出访信息

	出访类型
	□国家公派 □学校公派 □因公自费  □短期因公临时公派 □其他

	出访国家/地区
	
	邀请单位全称
（中外文）
	


	邀请人
信息
	（姓名、职务、单位、联系方式）

	出访
起止时间
	年   月    日 
至       年    月    日
	总在外天数
	天

	往返路线
	

	出访事由与研修计划
	（可附页）1.本次出访与本人本职工作、学校学科建设的匹配性说明；2.研修内容、工作任务与预期成果；3.研修成果转化与服务学校发展的计划。











	经费预算与来源
	总预算金额：       元
□国家留学基金委资助  金额：     元   □学校专项经费资助   金额：        元
□外方单位资助       金额：     元    □个人自筹          金额：       元
□其他渠道           金额：     元

	三、审批意见

	所在单位意见
	 



负责人（签名）：
单位（签章）      年　　月　　日
	所在学科意见
	



负责人（签名）：
单位（签章）        年　　月　　日

	纪检部门意见
	



负责人（签名）：
单位（签章）      年　　月　　日
	
保卫部
意见
	 



负责人（签名）：
单位（签章）      年　　月　　日

	学工部意见（辅导员审批）
	 



负责人（签名）：
单位（签章）      年　　月　　日
	党委组织部意见（科级以上干部审批）
	 



负责人（签名）：
单位（签章）      年　　月　　日

	国际合作与交流中心意见
	 



负责人（签名）：
单位（签章）      年　　月　　日
	人事处审核意见
	负


责负责人（签名）：
单位（签章）       年　　月　　日

	学校审批意见
	

分管校领导签字：                    学校盖章：                年    月    日

	出访备案与返校核销记录
	1.本次出访已于     年   月   日出国（境），备案号：
2.申请人已于    年   月   日返校， 于    年   月   日提交总结，完成销假。         经办人签字：              人事处盖章：                   年    月    日


说明：1. 本表双面打印，一式五份，人事处、国际合作与交流中心、保卫处、所在单位、申请人各留存一份；2. 须另附邀请函、研修计划、邀请单位资质证明等附件材料；3. 因公临时出国（境）人员需提交财务处出具的《因公临时出国任务和预算审批意见表》（见《财政部 外交部关于印发〈因公临时出国经费管理办法〉的通知》（财行〔2013〕516号）附件1）

