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  一、申报材料的几点说明
1.材料总体要求：申报材料重点突出、真实完整；表格填写字迹工整、简洁明了；材料装订依序排列，整齐美观。
2.申报材料按三部分装订为两本：一本为代表性成果评审材料（黄色封面），一本为业绩评审材料（蓝色封面）。
“业绩评审材料”请参照“高校教师系列业绩评审材料要求”的目录分类按序整理。各卷材料的第一页为本卷内容的具体目录。
3.参加2026年高校教师系列（含实验技术）高级专业技术职务评审人员需提供截止到2025年的《学时认定单》；同时在吉首大学继续教育培训认定系统完成2026年登记（共90学时：其中公共科目30学时、专业科目60学时）。
参加2026年高校教师系列（含实验技术）中级专业技术职务评审人员须提供近两年（2024、2025）的培训合格证书，25年、26年在吉首大学继续教育培训认定系统https://pxjy.jsu.edu.cn完成登记（共90学时：其中公共科目30学时、专业科目60学时）。
4.代表性成果评审材料请按成果重要性排序装订，分别标注代表性成果一、二、三、四、五。代表作为外文文章的提交一份翻译电子版。
5.《教育教学工作考核表》一份，应认真填写，另须提交任现职以来一个学年所任教一门课程的完整原始教案。
6.申报者须提供2件代表性成果的论文、学术专著或作品原件。论文复印封面、目录、正文、封底，著作复印封面、扉页、版权页、前言、目录、后记、封底。
7.各项申报材料请按规定格式填报。《专业技术人员任职资格评审表》（一式2份，A4纸张双面套印）、《参评人员资格审查意见表》（一式1份，A4纸张）、《教育教学工作考核表》（一式1份，A4纸张）、《申报高级专业技术职务协议书》（一式两份，A4纸张）、（请申请高级职称的老师务必按要求填写专业技术职务协议书，甲方不要盖学院的章子，空着。乙方需手写签字并按手印，再附上身份证复印件，只有签了这份协议，才准予参加今年高级职称的面试答辩。）《专业技术职称申报人员诚信承诺书》（一式一份，A4纸张）其他材料均要求用A4纸复印后装订成册。
二、材料审核及公示要求
    各单位应严格审核申报对象的评审材料。对申报对象的思想表现、基本情况、教学情况、科研情况、工作业绩等严格把关。为确保申报对象申报材料的真实性和完整性，各单位材料审核人须对照《评审表》内容逐一认真审核原件，并在复印件上签署“原件已核”，并签署审核人姓名和审核日期以及加盖单位公章。推荐小组成员须在以上表格“审核情况”栏签名，并加盖单位公章。
    申报对象《评审表》为申报公示材料。各单位需将公示材料张贴在本单位的宣传栏或醒目位置，并在本单位网站上进行公示。申报对象的申报材料公示无异议的，所在单位须在申报对象评审表中“基层单位意见”栏内填写公示结果、单位推荐意见，单位负责人签字并加盖单位公章，方可报送。学校审核公示的公示表及成果汇总表在学校的职称评审系统生成并导出。
三、材料报送的几点要求
1.请各单位人员严格按照附件要求填报资料。各单位认真履行职责，对参评教师的材料真实性进行严格把关。
 2.请各单位严格按“2026年度职称申报、评审工作日程表”报送材料，逾期不予受理。
3.附件4和附件4-1 务必认真填写，用于资格审查。各学院汇总电子档，用教师姓名命名。
总体要求
所有复印件都需要学院盖章＋原件已核＋签字
1、学历证书学位证书复印件（学院盖章＋原件已核＋签字）
2、高等学院教师资格证复印件（学院盖章＋原件已核＋签字）
3、任现职资格证书复印件（学院盖章＋原件已核＋签字）
4、身份证复印件（学院盖章＋原件已核＋签字）
5、继续教育材料（学时认定单）等（学院盖章＋原件已核＋签字）
补充① 2024年需提交事业单位工作人员年度学时登记表（学院盖章）
       2025年、2026年需在“吉首大学继续教育培训认定系统”完成登记
补充②湖南省专业技术人员继续教育学时认定单（近五年）（专业技术人员继续教育专用章)
(202X)000017-
专业技术人员年度考核登记表
补充：（近五年）吉首大学教职工年度考核情况登记表（需吉首大学档案馆人事档案室盖章＋此复印件与原件相符）
补充：此复印件与原件相符
领导聘书 （学院盖章＋原件已核）
（职称聘书.<四年一聘>.日期：1月1日至12月31日）
单独成册部分
1、专业技术人员职称申报人员诚信承诺书（一张纸  签名＋学院盖章）
2、教育教学工作考核表（教育厅制）套打一份（每一张都需要学院盖章）
担任班主任或学生辅导工作情况 
2015—2016.第一学期........第二学期.......
参评人员资格审查意见表（人社厅）
4、代表性成果评审材料（成册 学院盖章）
①教学竞赛 ②主编教材 ③专著  ④ 教改论文 ......（学院盖章＋原件已核）
（封面页加名字和目录加尾页）
业绩评审材料目录
个人述职评议情况表 （学院章＋签名 ）
个人述评报告 （章）
个人师德师风总结材料 （章）
师德师风奖项证书 章＋原件已核＋签名）
教学反思
其他与教学质量考核有关材料（学生评教）（章.  教务网络管理系统 近五年 分学期）
外语、计算机水平材料（章＋原件已核＋签名）
论文、专著、科研课题等材料后（真实性查询证明 吉首大学图书馆盖章＋原件已核）
评审材料--代表性成果（单独成册）（需要学院盖章＋原件已核＋签名）
《申报高级专业技术职务协议书》（一式两份，A4纸张）、：请申请高级职称的老师务必按要求填写专业技术职务协议书，甲方不要盖学院的章子，乙方需手写签字并按手印，再附上身份证复印件，只有签了这份协议，才准予参加今年高级职称的面试答辩。


附件一：业绩评审材料装订要求（蓝色封面）
	序号
	材  料  名  称
	份 数
	具  体  要  求

	1
	专业技术职称评审表
	2
	一式2份，A4纸张双面打印，
套打，本人及二级单位填到第15单位意见。

	2
	个人述职评议情况表
	1
	装订

	3
	个人述职报告
	1
	A4纸张双面打印，装订

	4
	个人师德师风总结材料
	1
	装订

	5
	师德师风的奖励证书等已验证的复印件
	1
	装订

	6
	教学反思
	1
	任现职以来教学实践回顾、分析和审视，2000字左右，装订

	7
	教育教学工作考核表
	1
	A4纸张双面打印，不装订

	8
	其他与教学质量考核有关材料
	1
	装订

	9
	1学年的原始课表
	1套
	任现职以来近五年内一个学年的，装订

	10
	完整原始教案(申报实验师的提交实验教学教案和实验报告各1份)
	1
	任现职以来近五年内一个学年的，不装订

	11
	外语、计算机水平材料
	1
	装订

	12
	继续教育学时认定单原件
	1
	装订

	13
	教育教学能力、效果及改革业绩材料（列出明细）
	各1
	装订

	14
	教育教学教改方面奖励证书（列出明细）
	各1
	装订

	15
	代表作1原件
	1
	不装订

	16
	代表作2原件
	1
	不装订

	17
	其他论文复印件或申报实验师所需的实验报告（列出明细）
	各1
	装订

	18
	科研项目及鉴定材料（列出明细）
	各1
	装订

	19
	其他理论研究和应用研究材料（列出明细）
	各1
	装订

	20
	参评人员论文、专著、科研课题等材料的真实性查询材料
	1
	A4纸张双面打印，装订，并提供盖章版的电子表格

	21
	其他有效佐证材料
	1
	装订

	22
	服务基层材料
	
	

	23
	公示表
	1
	A3纸张双面打印，不装订


附件二：资格审查装订要求（装订在业绩评审材料最后）
	序号
	材  料  名  称
	份数
	具  体  要  求

	1
	学历证书、学位证书
（复印件）
	1
	装订

	2
	高等学校教师资格证（复印件，申报实验技术系列职称评审无需提供教师资格证）
	1
	装订

	3
	任现职资格证书（复印件）
	1
	装订 

	4
	身份证（复印件）
	1
	装订

	5
	继续教育材料（学时认定单等）
	1
	装订

	6
	专业技术人员年度年度考核登记表
	1
	申报高中、初级职务分别提供近五、一年的登记表每年1份，装订

	7
	任现职的聘用合同复印件
	1
	装订 

	8
	破格材料
	1
	

	9
	部队转业和党政机关转入调入企事业单位相关材料
	1
	

	10
	专业技术职称申报材料公示表原件
	1
	不装订 

	11
	取得现专业技术职称后违纪违规情况
	1
	

	12
	其他材料
	1
	






附件三： 代表性成果评审材料装订顺序（黄色封面）

代表性成果装分为学术成果和教学成果
1. 学术成果的装订顺序为论文、专利、转让成果、专著（不需要装订）
2. 教学成果的装订顺序为教学成果奖、指导学生竞赛奖、一流专业（课程）、金师。
附件四：不装订材料清单
1. 《专业技术职称评审表》（一式2份）;
2. 《教育教学工作考核表》（1份）；
3.  2份专著、论文、教材等代表作原件;
4.  原始教案；
5.  专业技术职称申报人员诚信承诺书（放进申报材料档案袋）
6.  吉首大学申报评审高级专业技术职务任职资格协议书（放进申报材料档案袋）
7.  参评人员资格审查意见表
8.  不适宜装订成册的材料。
附件五：须提交电子版材料清单

1. 附件4 和附件4-1 ：资质资历审核表及教学工作量（所有时间精确到日，单位统一提交）
2. 专业技术职称评审认定人员花名册（所有时间精确到日，单位统一提交）
3. 著作的Word文档
4. 已验证的教育教学工作考核表（签字盖章）
5. 已验证的真实性查询材料（图书馆签字盖章）
6. 代表作为外文文章的提交一份翻译版


4

