
单位管理员操作⼿册  

1、单位管理员登录  

 ⾸先输⼊⽹址，⽹址链接地址为

正式地址：https://pxjy.jsu.edu.cn

建议使⽤Edge或chrome浏览器的最新版本，旧的IE浏览器与Safari浏览器可能存在部分的兼容性问题

点击上图中的“使⽤吉⾸⼤学账⼾登录”按钮，使⽤吉⾸⼤学账⼾登录，账号密码使⽤您个⼈的吉⾸⼤学账号与密

码；输⼊完后点击 ⽴即登录 按钮即可跳转登录

af://n43
af://n45
https://pxjy.jsu.edu.cn/


 

2、培训信息审核  

教师提交的所有未审核的信息均会展⽰在待审核信息中；培训信息表中包含有展开列，点击展开列的加号，即可

展开查看具体的⽤⼾提交信息。展开⽰例如下图1
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图1.培训信息展开⽰例

展开列右侧包含有选择框，⽤⼾可以批量选择多个⽤⼾进⾏批量操作，批量操作的按钮位于表格左上⽅，包含有

批量退回教师修改、批量审核通过和批量审核不通过；在各⾏的右侧包含三个按钮，分别为退回教师修改、审核

通过与审核不通过；可以对不同的教师信息进⾏单独的审核

1. 退回教师修改可以将教师信息的状态变更为填报中，并运⾏教师修改

2. 审核通过和审核不通过均会将教师信息流转到待提交信息中，在待提交信息中统⼀提交或修改

3、培训信息提交到学校审核  

在审核完教师提交的信息后，除了退回教师修改的信息外的所有信息都将会暂存在待提交信息中

1. 点击教师培训信息右侧的撤回重审，可以重新审核教师的培训记录

2. 点击返回教师修改，可以直接将教师培训信息流转到教师⼿中并允许教师修改后重新提交

3. 提交学校审核可以将⽤⼾培训信息提交到学校管理员审核 只有审核通过的培训信息才可以提交到学校审核

4、培训信息查询  

不同部⻔之间的信息相互独⽴，各个部⻔的管理员只能查看本部⻔的教师的培训信息

系统提供三个筛选项，分别为培训年度、教师姓名、审核状态；

管理员可以指定查看对应的培训年度、对应教师姓名、对应培训状态的教师培训信息

点击筛选项右侧的清空按钮，可以清空已选择的筛选项

af://n70
af://n80

	单位管理员操作手册
	1、单位管理员登录
	2、培训信息审核
	3、培训信息提交到学校审核
	4、培训信息查询


