
吉首大学继续教育培训认定系统操作手册  

1、教师登录  

 首先输入网址，网址链接地址为

正式地址：https://pxjy.jsu.edu.cn

建议使用Edge或chrome浏览器的最新版本，旧的IE浏览器与Safari浏览器可能存在部分的兼容性问题

点击上图中的“使用吉首大学账户登录”按钮，使用吉首大学账户登录，账号密码使用您个人的吉首大学账号与密

码；输入完后点击 立即登录 按钮即可跳转登录
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输入对应的吉首大学账号，即可跳转登录，教师登录后的主页如下;主页包含当前年度，教师当年提交的材料数

量和通过的材料数量

2、培训信息填写  

点击左侧的培训信息管理，，展开后包含待提交信息和已提交信息两个子功能；待提交信息功能可以查看自己的已经填

写的培训信息；已提交功能可以查看已经提交的培训信息。

首先点击下方的新增按钮，可以填写自己的材料

af://n15


每一份材料都需要单独填写，单独提交；填写的内容包括培训年度、培训时间、培训项目名称、培训结构名称、

考试考核情况、培训类型、培训方式、培训学时和培训佐证文件；详细图片示例如下图1。其中*为必填，其余为

非必填。

1. 培训年度：培训年度为下拉框选项，该选项为教师参与继续教育培训的具体年度，详细示例如下图2

2. 培训时间：培训时间分为开始时间和结束时间。时间选择可以参考下图3，点击图中的xxxx年可以选择其

他更早的时间

3. 培训项目名称：教师参加继续教育培训的名称，如：习近平新时代中国特色社会主义思想三十讲

4. 培训机构名称：教师参加的培训的机构，该项为下拉项；包括单位主管部门、行业及主管部门网络培训机
构、专技继续教育基地、事业单位工作人员网络机构和在职自学

5. 培训考试考核情况：该项为非必填项

6. 培训类型：该项包含公共科目与专业科目

7. 培训方式：分为网络线上、线下实训与在职自学三项。选择在职自学的，还需要选择在职实践培训的类

型，系统会基于具体的在职实践培训类型计算学时；网络线上和线下实训需要自行填写学时。

8. 培训学时：填写具体的培训学时，只能填写整数，不能填写小数与字符。

9. 培训佐证文件：上传对应的培训佐证文件，如证书，图片等；系统仅可上传一份佐证文件，后上传的文件

会覆盖前面上传的文件；文件格式为pdf、jpg、jepg、png、gif、zip与rar格式（建议邮箱前面个几种方
式，系统可提供除压缩文件外的文件预览，方便教师查看与管理员审核）。

 

  在上传完材料和填写完所有信息后，点击提交按钮，系统会保存当前的提交信息，将当前提交信息标记为填报

中，处于填报中的材料任然可以再次编辑与删除，但提交后（材料状态会变更为已提交）将不可修改，如需修

改，请联系学院管理员



图1

图2 培训年度选择

 



图3 时间选择示例

3、培训信息提交  

点击下方的提交审核按钮，即可将对应的信息提交到学院审核；也可以点击选择信息左侧的方框，勾选多条记录

批量提交审核。

注意：已提交的内容将不可修改，请教师提交时仔细核对材料

所有已提交的材料，均可在已提交信息中查询点击查询审核记录可以查看当前材料的具体审核记录
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