
新进人员起薪流程

持人事科报到单到劳资科报到

新 进 人 员 提
供 工 资 关 系
转 移 介 绍 信
和 养 老 保 险
转移凭证（有
工 作 经 历 人
员）

劳资科核实新进人员工资信息

确定起薪工资

人 事 科 提 供
新 进 人 员 档
案 及 相 关 材
料
（ 档 案 材 料
需补充齐全）


